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1. Reglementets anvendelsesomrade

| tillegg til kommunestyret omfattes ogsa formaraysit og hovedutvalgene av bestemmelsene i
dette reglementet. Ved annet organ/utvalg enn komestyret erstattes begrepene ordfarer og
kommunestyret med korrekt benevnelse for mgteleg@argan-/utvalgsnavn.

2. Magteforberedelse

2.1 Innkalling til mgte - dokumentutleggi. § 32)

Kommunestyret holder mgater etter fastsatt mateplarellers nar ordfgreren finner det pakrevd,
eller minst 1/3 av medlemmene krever det.

Ordfgreren (evt. radmannen v/fullmakt) setter oghstiste og kaller inn til mate ved skriftlig
innkalling. Innkallingen skal inneholde en oversikier de saker som skal behandles og bgr ogsa
inneholde saksdokumenter m/vedlegg.

PosterEventuelt kan fares opp pa mgteinnkallingen, men er ikketéakte som en ordineer sak
pa sakslisten (jfr. kap. 5).

Innkallingen skal vaere medlemmene i hende sendatiér far mgtet skal holdes. Ordfarer
v/sekretariatet sgrger for offentlig kunngjgringaigle dokumenter som ikke er unntatt
offentlighet, er tilgjengelig for allmennheten.

2.2 Mgteplikt — forfall — varamedlemmer (ki § 40)

Den som er valgt som medlem i kommunestyret, plitdelta i kommunestyrets mgte, med
mindre det foreligger gyldig forfall. Dersom demser innkalt ikke kan mgte p.ggyldig
forfall skal han/huruten opphold melde fra om dette til ordfgreren, og opplyse om
forfallsgrunn, slik at varamedlem kan innkallesraraedlem innkalles i.h.t. KI § 16.1).
Medlemmene skal melde fra om forhold fram i ti@KE ferie) som vil kunne innebaere forfall.

Som gyldig forfall regnes i utgangspunktet omstghdter som fgrer til at vedkommende ikke uten fare
for helbred eller velferd eller uten a forsemmetigik og uoppsettelige forretninger kunne ha matt.
(Sykdom og vektige velferdsgrunner kommer inn urgdadig forfall). Ordfareren er ansvarlig for den
skignnsmessige vurderingen av bestemmelsen.

Ordfareren har det overordnede ansvaret for inmigedh, og dersom han/hun er kjent med at et
medlem ikke kan vaere med pa en saksbehandling grimmabilitet, skal han/hun sgrge for at
varamedlem blir kalt inn.

Ma noen pa grunn av gyldig forfall forlate mgtetianforhandlingene, skal vedkommende
straks melde fra til ordfareren.

Varamedlem som er innkalt trer inn og tar plasdeten som fratrer (ved inhabilitet eller
forfall). Nar et varamedlem gyldig har tatt sefersamlingen, skal varamedlemmet delta i
forhandlinger og avstemning i sak som er tatt ddpehandling, selv om medlemmet
vedkommende erstatter har kommet tilbake for sakéardigbehandlet. Det samme gjelder
dersom et varamedlem med hgyere plass i nummemnekikénner seg under saken.
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3. Andre mgtedeltakere

Radmannen, eller den han bemyndiger, har mgtealegett (KI. § 23.3). Henvendelser til
administrasjonen i et mgte skal alltid skje tilméahnen. Radmannen kan overlate til andre
representanter fra administrasjonen a redegjgrerfeiak.

4. Behandlingsordning for mgter

4.1 Mgteledelse — apne eller lukkede matet. §§ 31 og 32)

Mgtet skal holdes for &pne dgrer. Ordfgreren gbeaordfareren leder matet. Dersom begge har
forfall, skal kommunestyret velge mgteleder (setttarer) ved flertallsvalg.

Mgateleder skal etter anmodning gi tillatelse tif@handlingene blir tatt opp pa lydband, video
eller lignende eller blir kringkastet over raditeelfjernsyn, safremt dette ikke virker
forstyrrende pa gjennomfaringen av mgtet. En dliktelse kan bare gis under apne darer.

Kommunestyret kan vedta & behandle en sak for tet&myer nar hensynet til personvern eller
andre tungtveiende private eller offentlige integzdilsier det. Fgr vedtak blir gjort, skal
spgrsmalet draftes, dersom mgteleder krever datl@mmunestyret vedtar det. Debatt om dette
foregar for lukkede darer hvis mgteleder krevereller kommunestyret vedtar det.

Dersom det er gjort vedtak om at dgrene skal sgerge de som sitter i kommunestyret og de
kommunale tjenestemenn som er tilstede, taushletgpl drgftingene dersom ikke annet er
vedtatt. Dersom vedtakene skal veere unntatt offgnet, ma det gjares seerskilt vedtak om dette.
Taushetsplikten star ved lag til noe annet er &stsller til at grunnene for vedtak om stengte
darer faller bort.

4.2 Mgtets apning

Til den tid mgtet er berammet, registreres mgteneélemmer og varamedlemmer, og
ordfgreren opplyser hvem som har meldt forfall aagfende varamedlemmer.
Ordfarer erkleerer deretter matet for satt (detigeviinstetallet ma veere til stede, jfr. KI. § 33).

Medlemmer og varamedlemmer som kommer etter attrepsatt, eller som foretar skifte med
andre medlemmer/varamedlemmer, ma far slikt skiftforetatt, melde fra til mgtelederen slik
at skiftet blir protokollfart.

4.3 Mgteformen og rekkefalgen i saksbehandlingen

Dersom mgtelederen eller noen fra kommunestyreergvil om forfall til medlemmer som ikke
er tilstede (meldte eller ikke meldte), skal fogadragftes og avklares. Det samme gjelder
spgrsmal knyttet til innkalling og saksliste. Dézeskal kommunestyre behandle de saker som
er nevnt i innkallingen, og til vanlig i den rekiéfen de er satt opp. Kommunestyret kan i
seerlige tilfeller gjgre vedtak om en annen rekigdal

Kommunestyret kan med alminnelig flertall vedtatsette realitetsbehandlingen av en sak pa

den utsendte sakslisten. Den kan ogsa treffe veédtk som ikke er oppfart pa sakslisten, hvis
ikke mgteleder eller 1/3 av de mgtende medlemmadésetter seg dette (KI. § 34).
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4.4 Inhabilitet (KI. § 40 nr. 3, Forvaltningslovens § 6)

Den som er inhabil i en sak, skal ikke veere med géofte eller avgjgre en sak. Nar et
kommunestyremedlem vet at han er inhabil ellereakdn reises tvil om hans inhabilitet, bar
han sa snart han har tatt imot innkallingen til @ianelde fra til ordfgrer eller sekretariatetk sli
at varamedlem kan kalles inn. (Ordfareren vurdeatilitetsspgrsmalet).

4.5 Mgteleders redegjarelse for saken — talerneskiefalge

Ordfareren skal lese opp sakstittel som er bruktkallingen. Er det gitt innstilling i saken,
leser ordfareren opp forslaget til vedtak. Ders@nett meningsforskjeller i innstillingen (ved
evt. behandling i underordnet organ) skal mgtelderientere om dette. Ordfgreren gjengir det
forslag eller den uttalelse radmannen matte haagittdenne ikke er sendt medlemmene far
mgtet. Dersom det er kommet skriftlige saksopplyger/dokument etter at innstillingen ble lagt
fram, skal ordfgreren opplyse om dette. Ordfareeglegjor for saken sa lagt det etter egen
vurdering er ngdvendig.

Ordfgrer spgr om noen vil ha ordet. Talerne faetler ordet i den rekkefalge de har bedt om
det. Det gis anledning til replikk, som gis strakeer en talers innlegg, og far neste taler pa
talelista.

4.6 Ominnlegg i debatten

Mgtedeltaker som gnsker a delta i debatten skahberdet ved a vise tegn, og skal holde sitt
innlegg/gi replikk nar mateleder gir vedkommendeedr

Talerne skal rette ordet til ordfareren, ikke ditdamlingen. De skal holde seg til saken eller til
den del av saken som debatten gjelder. Ordfgrésapasse pa at dette blir gjort.

Taleren skal holde seg til saken, og ikke si ntex bruke uttrykk som kan krenke forsamlingen
eller enkeltmedlemmer i forsamlingen.

4.7 Mgtestyring

Dersom en taler i sitt innlegg kommer utenfor sagem er til behandling, kan mgtelederen
avbryte og be taleren holde seqg til saken. | viingen av dette bgr mgtelederen vise romslighet.
Mgatelederen kan gi korrekte saksopplysninger nam sr aktuelle & gi under debatten, og ma
med fa ord rette opp opplagte misforstaelser sotterfdrekomme.

@nsker ordfgreren a delta i debatten, ma ordfgregme seg pa talerlisten, og varaordfareren
ma da fungere som ordfgrer nar ordfagreren gariaedien som representant og holder innlegg.

Ordfgreren som mgteleder skal patale krenkendieisga som matte forekomme under debatten
ved enten & avbryte taleren med muntlig pataled(iréktesettelse) eller bruke klubba og patale
(streng irettesettelse). Likeledes skal ordfarsmnge for ro i salen og pa tilhgrerplass.

For gvrig ma ordfareren holde orden pa de forstay §emmes i saken og forberede seg til
votering.

Side: 5



Reglement for kommunestyret

4.8 Orden i salen og bygningen

Ordfareren skal sgrge for at det er ro og ordemtesalen, og i bygningen ellers. Han/hun skal
sgrge for at talerne ikke avbrytes eller uroenfvan kant. Blir saksforberedelsen, og matet
ellers, heftet pa grunn av uro og oppstyr i salr bygningen ellers, kan uromakerne vises ut.
Det samme gjelder dersom de ellers har en framirsdm er i strid med god orden.

Tegninger, tabeller og lignende ma ikke settesigaben nar det er mgte, uten at ordfgreren
eller kommunestyret gir tillatelse til det.

Det skal ikke legges ut materiell til representastaten etter godkjenning fra ordfgreren.

4.9 Forslag

Forslag fremmes av vedkommende representant &estalen og leveres skriftlig (og
underskrevet) til ordfgreren. Ordfgreren avgjgrforslag gitt muntlig godtas. Enkeltvedtak skal
begrunnes (vedtak som gjelder rettigheter elldtglitil en eller flere bestemte personer).

Alle forslag som ikke blir trukket tilbake underdskiftet, er til behandling under voteringsdelen.
En representant som har framsatt et forslag, kekiérdet tilbake far votering.

| mgtet har rddmannen ikke formell forslagsrett sak, men kan endre egen innstilling.

4.10 Saken tas opp til avstemming

Nar ordfareren anser en sak for ferdig drgftet, ls#@/hun fra om at saken tas opp til
avstemming. Ordskiftet anses da som ferdig og ilkgenfremme nye forslag i saken.

Dersom det er fremmet avvikende forslag fra inlistien som foreld til matet, foreslar
ordfareren hvordan voteringen skal giennomfgres.adder kommet til enighet om
voteringsrekkefalgen gar en til votering. Debatt woteringsmaten gir ikke rett til a reise nye
forslag, eller gjenoppta debatten om sakens innhold

Alle representanter som er til stede har plikétdvgi stemme. | saker hvor skriftlig votering
foretas, teller blank stemme som avgitt stemme.

Forslag om avvisning eller utsettelse av sakentsisabpp til votering far det stemmes over
innstillingen eller forslag til vedtak.

4.11 Prgveavstemming

Far endelig avstemming i en sak, kan kommunesiyiele prgveavstemming. Denne
avstemmingen er ikke bindende. Er innstillingeteredet forslaget som ligger fram, delt opp i
poster eller paragrafer, bgr det til vanlig fatehsmes forelgpig over hver post eller paragraf, og
sa — med eller uten prgveavstemming ogsa her -mssrover hele innstillingen eller hele
forslaget.
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4.12 Avstemmingsmate

Votering kan forega pa en av disse matene:
« Apen votering ved stilltiende bifall
« Apen votering ved handsopprekning eller ikke
« Apen votering — den ene del av kollegiet resssy
« Apen votering — hver enkelt representant roggs o

« Skriftlig votering. Skriftlig votering benyttdain ved valg og ved tilsettinger nar en eller
flere av representantene forlanger det.

Ved stemmelikhet i andre saker enn valg er mgtedestemme avgjgrende (KI. § 35.1).

4.13 Protokolltilfarsel

En protokolltilfarsel er en kort begrunnelse fositndpunkkort redegjarelse for et avvikende
syn i en sak. Dersom en representant gnsker pitith&csel etter at votering er foretatt i en sak,
avgjar ordfgreren om protokolltilfarsel skal tikgt Dersom ordfgreren ikke vil godta en
protokolltilfarsel, og det protesteres mot avvig@n, skal kommunestyret ved votering avgjgre
om protokolltilfgrselen skal godtas inntatt i prcdden eller ikke.

4.14 Mgatebok / protokollfgring - mgteslutt(xi. § 30.3)

Det skal fares mgtebok over kommunestyrets mgte§(B0.3). Ansvaret for tilfredsstillende
faring av matebok tilligger ordfgreren.

Mgateboka skal inneholde opplysninger om:
» Tid og sted for mgtet.

« Hvem som mgtte og hvem som var fraveerende, llmgsdag og mate. Dersom noen er
inhabil i en sak og fratrer, blir dette protolentl Likeledes hvem som euvt. tiltrer.

» Hvilke saker som ble behandlet.
* Framsatte forslag som det er stemt over og awsiagsresultatet.
Ved mgtets avslutning leses mgteboka opp og godégerMateleder samt to utvalgte

representanter undertegner mgteboka pa organets.Mégitebok for formannskap og
hovedutvalg underskrives av radmannen og mgteaeitakutvalgsmedlemmene).
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5. Annet i mgtet (utenom ordinaer saksliste)

5.1 Eventueltposten

PosterEventuelt i mgteinnkallingen er ikke & betrakte som en aatisak pa sakslisten.
UnderEventuelt kan falgende framsettes/tas opp:

« Forespgrsler, grunngitte sparsmal og interpeltes (jfr. kap 5.2).

 Ordfgreren og radmannen kan gi korte orientenimgn aktuelle saker/forhold (utenom
mgtets dagsorden). Orienteringer debatteres ikke.
Minimum orienteringens "overskrift” skal protoli@res.

5.2 Forespagrsler, grunngitte sparsmal og interpelkoner

Utenom de saker som star pa sakslista i mateinngah, kan kommunestyrets medlemmer
under posteitventuelt framsette foresparsler, grunngitte spgrsmal caypedlasjoner.

Falgende behandlingsregler gjelder:

5.2.1 Forespgarsel

Foresparsel (KI. § 34) er et uvarslet spagrsmairtfareren i mgtet om en sak som ikke star pa
sakslista. Ordfagrer avgjgr om utfyllende svar keni gnatet, eller om det skal gis en forelgpig
redegjgrelse og at fyldig svar gis i farstkommekdmmunestyremgte. Debatt tillates ikke, men
spgrsmalsstiller har anledning til & stille eetijyssparsmal. Det fremmes ikke forslag i
forbindelse med forespgarsler. Forespgrsler skabgatifares.

5.2.2 Grunngitte spgrsmal

Grunngitte spgrsmal er forespgrsler som gjeldekiaia forhold og skal fremmes skriftlig av en
representant overfor ordfgrersenest 7 dager fakommunestyre holder mgte.

Representantenes spgrsmal og svaret utdeles i.iRemesentanten far ordet til framfgrelse av
sitt spgrsmal og svareren ordet til svar. Spgrréreanledning til et tilleggsspgrsmal og
svareren til et tilleggssvar. Det fremmes ikke lfags forbindelse med grunngitte sparsmal.
Spgrsmal og svar protokollfgres.

5.2.3 Interpellasjoner

Interpellasjoner er forespgrsel som gjelder priedlip sparsmalog interpellanten eller svareren
kan fremme forslag som tas opp til votering. Sfikeslag blir gjerne vedtatt oversendt til en
annen kommunal instans for utredning og videre bélirag, eller til ordfgreren for naermere
vurdering.

Forslag i sammenheng med interpellasjoner kan akigares i mgtet hvis ordfarer ellérav de
mg@tende motsetter seg det.

En interpellasjon fremmes skriftlig av en repreaahbverfor ordfgrereminst 7 dager far
kommunestyret holder mgte. | tvilstilfeller avgjendfareren etter samrad med interpellanten om
formen skal veere grunngitt sparsmal eller integsgin.

Interpellasjonen og ordfgrerens svar deles utrtipgelederne far mgtestart. Interpellant og

svarer far ordet to ganger hver, de gvrige talkemefa ordet en gang hver. Behandlingstiden pa
interpellasjonen i mgtet settes til totalt 20 min.
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