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REGLEMENT
FOR
LOPPA KOMMUNESTYRE

§ 1 Valg og sammensetning

Kommunestyret bestar av 1) medlemmer med vararepresentanter.

Det vises til kommunelovens § 17 vedr. konstituerende mote i
kommunestyret, herunder valg av formannskap, ordferer, varaordfgrer
samt kommunale utvalg og ledere av disse.

Kommunestyret trer i funksjon fra det konstituerende mate.

Vedr. uttreden, suspension vises det til kommunelovens § 15, vedr.
opprykk og nyvalg til kommunelovens § 16,

§ 2 Kommunestyrets hovedarbeidsomrade

Kommunestyret er det everste besluttende organ med overordnet ansvar
for hele kommunens virksomhet.

Kommunestyre skal avgjsre saker som gjelder:

- Hovedtrekkene i kommuneorganisasjonen - bade politisk og
administrativ struktur (dvs. endringer pa tvers av sektorer og
stabsgrenser)

- Budsjett og eskonomiplaner og vesentlige endringer i disse

- Kommuneplaner

- Reguleringsplaner, delplaner og handlingsprogrammer

- Regnskap og arsmeldinger/resultatvurderinger

- Kommunestyrets egen saksbehandling

- Godtgjerelse til folkevalgte

- Oppnevne styrer, rad og utvalg, samt velge nytt medlem ved
fritak fra verv

- Pastsette avgifter/gebyrer og forskrifter/vedtekter

- Tilsetting av radmann

- Kommunestyret fatter beslutning i alle saker som ikke er delegert
til formannskapet, andre utvalg eller administrasjonen

§ 3 Forberedelse av saker for kommunestyret

Administrasjonen v/radmannen har ansvaret for at sakene er forsvarlig
forberedt for de legges frem for kommunestyret. Administrasjonen ved
radmannen forbereder og avgir i innstilling i de saker som skal til
kommunestyret. Administrasjonen v/radmannen har ansvar for & legge
fram dreftingssaker og orienteringssaker til kommunestyret.



Formannskapet legger fram forslag i saker om bevilgninger, Jjfr.
gkonomiplan og arsbudsjett, i kommuneplansaker, nar lov ellers pabyr
det, i alle steorre og viktige saker - s4 langt dette ikke er lagt til
hovedutvalg - og i saker som kommunestyret for evrig krever greid ut
av formanskapet. I tilrédningen skal en kort og oversiktlig gjere
rede for sakens gjenstand. Der skal gis forslag til vedtak, dette
kreves dog ikke nar saken gjelder valg eller ansettelse.

ordfereren sorger for at innstillingen trykkes eller mangfoldiggjeres.
De trykte eller mangfoldiggjorte innstillinger sendes kommunestyrets
medlemmer og varamedlemmer, radmannen og kommunerevisjonen, samt alle
ledere i de politiske partiene samtidig med innkallngen til
kommunestyremste. Fra samme tid kan pressen og andre interesserte fé
utlevert innstillingene, dog ikke dem som ordfereren har unntatt
offentlighet i henhold til lov om offentlighet i forvaltningen. Har
ordfereren betegnet en innstilling som unntatt offentlighet, plikter
de som har fatt den tilsendt & bevare taushet om den.

§ 4 Innkalling til mete. Dokumentutleqging.

Ordfereren kaller sammen kommunestyret nar ordfereren finner det
pakrevet eller minst 1/3 av medlemmene krever det, jfr. kommune-
lovens § 32 nr 1.

ordfereren setter opp saksliste for det enkelte mote.

Kommunestyremgtene avholdes etter en fastsatt megteplan.

Tnnkallingen skal inneholde opplysninger om tid og sted for motet,
spesifisert oppgave over de saker som skal behandles og opplysninger
om hvor saksdokumentene er lagt ut.

Innkallingen med nedvendige saksdokumenter sendes kommunestyrets
medlemmer og de fremste varamedlemmer.

Innkallingen kunngjeres med oppslag pa samtlige postkontor i
kommunen, som regel med en frist pa 8 dager - innkallingsdagen, men
ikke motedagen medregnet - nar ikke lov pabyr annen kunngjering, eks.
14 dager ved behandlingen av budsjettet jfr. kommunelovens § 44.

Samtidig som innkallingen kunngjeres legges alle sakens dokumenter -
ogsa de utrykte bilag - ut til ettersyn pa formannskapssekretaerens
kontor og blir liggende der sa lenge som mulig for metet begynner.

De dokumenter som er unntatt offentlighet kan kommunestyrets medlemmer
eller varamedlemmer som skal mete i kommunestyret gjennomga pa
ordfererens kontor.

Det vises forevrig til normalreglement for folkevalgtes innsynsrett i
saksdokumenter vedtatt 29.11.93 av Loppa kommunestyre.



§ 5 Forfall, Varamedlemmer

Den som er valgt til medlem av kommunestyret plikter & delta i
kommunestyrets moter.

Kan et medlem eller et innkalt varamedlem ikke mote i kommunestyret pa
grunn av gyldig forfall, jfr. kommunelovens § 40 nr 1, skal

vedkommende uten opphold melde dette til ordfereren og si fra om
forfallsgrunnen. Denne kaller straks inn varamedlem etter reglene i
kommunelovens § 16. Det samme gjer ordfereren nar ordfereren er kjent
med at noen ma fratre som inhabil i1 en sak som skal behandles pa
mgtet.

M& noen pa& grunn av gyldig forfall forlate metet under forhandlingene
melder vedkommende straks fra til metelederen. Varamedlem som er til
stede, eller som om mulig blir kalt inn, trer inn etter reglene i
kommunelovens § 16. Er en sak tatt opp til behandling skal vedkommende
ikke tre inn fer saken er ferdigbehandlet. Motelederen kan gjere
unntak fra dette ved behandlingen av tidkrevende saker.

Har et varamedlem lovlig tatt sete i forsamlingen, og den hvis plass
er inntatt, eller et varamedlem som i nummerorden star foran, deretter
innfinner seg, gjelder regelen i foregaende ledd tilsvarende.

§ 6 Kommunale tjenestemenns deltakelse i mptet

Radmannen tar del i kommunestyremstene med talerett, men uten
stemmerett. Etat og stabssjefer o.a. eventuelle sakkyndige tar del i
motet nar radmannen finner dette enskelig av hensyn til sakens
opplysning.

Disse kan gi opplysninger og redegjerelser, men har foregvrig ikke
anledning til & ta del i forhandlingene.

§ 7 Meteleder. Apne eller lukkede derer. Taushetsplikt

Ordfereren eller varaordfereren er moteleder. Dersom begge har
forfall velges en ordstyrer etter reglene i kommunelovens § 32.

Mgtet holdes for apne derer. Med apne m@ter menes i denne forbindelse
apne for presse og publikum. Det gis pd anmodning anledning til at
forhandlingene i &pne mster tas opp pa lydband, video eller
kringkastes over radio og fjernsyn, jfr. kommunelovens § 31, nr 2.

Dog kan kommunestyret gjere vedtak om at en enkelt sak behandles for
lukkede derer, jfr. kommunelovens § 31 nr 3.

Forhandlinger om dette foregadr for lukkede derer hvis motelederen
krever det, eller om kommunestyret vedtar det. Personalsaker skal
alltid behandles for lukkede derer.

Folkevalgte plikter & bevare taushet om de dokumenter de far innsyn i
nar disse er undergitt taushetsplikt eller er unntatt offentlighet
etter reglene i offentlighetsloven. Medlemmer og varamedlemmer skal
undertegne taushetserklering pa 1lik linje med ansatte i kommunen.

Nar en sak skal behandles for lukkede derer, skal det ikke orienteres
eller refereres fra forhandlingene med mindre vedkommende folkevalgte
organ bestemmer noe annet.

T trdd med eksisterende praksis skal taushetsbelagte dokumenter som
utsendes/omdeles i mote trekkes inn ndr saken er behandlet.



Taushetsbelagte saker av prinsippiell eller gpesiell informativ
betydning kan anonymiseres og forelegges andre folkevalgte organ enn
beslutningsorganet.

§ 8 Mptets apning

Ti1 den tid metet er berammet roper sekretaren Opp medlemmene og de
varamedlemmene som meter. Er det lovmessige minste antall til stede,
erklaerer ordfereren meotet for satt.

Fra dette tidspunkt og til metets slutt kan ikke noen av forsamlingens
medlemmer forlate salen for kortere eller lengre tid uten pa forhand a
melde fra til meotelederen.

Medlemmer og varamedlemmer som moter etter oppropet melder seg £il
motelederen for de tar sete.

§ 9 Rekkefolgen for behandlingen av sakene. Sak som er tatt opp til
behandling. Sak som ikke er nevnt i innkallingen.

Er det under oppropet reist tvil om gyldighet av noen forfall,
behandles forst dette. Deretter behandles de saker som er nevnt i
innkallingen, og i den orden de er nevnt der. Interpellasjoner og
spersmal behandles dog etter de @vrige saker uten hensyn til mulig
nummerorden pa innkallingen. Kommunestyret kan vedta annen rekke-
felge.

Er en sak tatt opp til behandling, kan metet ikke heves for saken er
avgjort ved avstemning, eller kommunestyret med allminnelig flertall
vedtar & utgette forhandlingene om den.

Sak som ikke er nevnt i innkallingen til kommunestyremeotet kan ikke
tas opp til realitetsavgjerelse dersom motelederen eller 1/3 av
forsamlingen setter seg mot at den avgijeres, jfr. kommunelovens § #e

Ethvert medlem kan rette forespersler til lederen i metet, ogsad om
saker som ikke star pd sakslisten.

§ 10 Inhabilitet

Den som etter kommunelovens § 40 nr 3 og 4 er inhabil i en sak,
tar ikke del i behandlingen av vedkommende sak. Vararepresentant skal
innkalles sa& langt dette er praktisk mulig.

§ 11 Motelederens redegjerelse for saken. Talernes rekkefelge

Metelederen leser opp den betegnelse saken har fatt pa innkallingen.
Han/hun gjengir det forslag eller den uttalelse som formannskapet

ev. annet politisk organ matte ha gitt.

Er det gitt innstilling i saken, leser han/hun ogsa opp forslaget til
vedtak etter denne, gjor oppmerksom pa mulig dissens innen den
forsamling som har gitt innstillingen og gier fra om de dokumenter som
er kommet inn etter at innstillinge ble gitt. Mstelederen redegjor
for gaken sa langt han/hun finner det pakrevet.



Motelederen spor om noen vil ha ordet i saken. Talerne far ordet 1
den rekkefolge de ber om det. Ber flere om ordet samtidig, avgjer
notelederen rekkefslgen mellom dem. Er det oppnevnt saksordferer i en
sak skal vedkommende ha ordet ferst.

§ 12 Nar medlemmene tar del i ordskiftet

Taleren skal rette sine ord til metelederen, ikke til forsamlingen.

Taleren skal holde seg neye til den sak eller til den del av saken
ordskiftet gjelder og metelederen skal se til at det blir gjort. Det
ma ikke sies noe som krenker forsamlingen, noen av medlemene eller
andre. Heller ikke er det lov til a lage brak eller uro som uttrykk
for misneye eller bifall.

Overtrer noen reglementets ordensbestemmelser, skal meotelederen advare
vedkommende, om nedvendig to ganger. Retter vedkommende seg enda ikke
etter reglementet, kan motelederen frata vedkommende ordet eller ved
avstemning la forsamlingen avgjere om taleren skal stenges ute fra
resten av motet.

§ 13 Mptelederens stilling under ordskiftet

Motelederen m& ikke avbryte noen som har ordet, med mindre det skjer
for & opprettholde de bestemmelser som er gitt i reglementet, eller
for A rette misforstaelser fra talerens side.

Vil metelederen utenfor den utredning som er nevnt i § 9, ferste ledd,
ta del i ordskiftet med mer enn ganske korte innlegg, skal han
overlate ledelsen av forhandlingene til en annen, jfr. § 5, ferste
ledd.

§ 14 Avqrensning og avslutning av ordskiftet

For ordskiftet i en sak er begynt og under ordskiftet kan
kommunestyret med 2/3 flertall vedta at taletiden skal avgrenses

til et bestemt antall minutter for hvert innlegg. Fra dette kan dog
med alminnelig flertall gjeres unntak for radmann, saksordferer og en
talsmann/kvinne for hvert politisk parti innen forsamlingen.

Finner kommunestyret at en sak er dreftet ferdig kan det med 2/3
flertall vedta & slutte ordskiftet om saken.

ved behandlingen av forslag om & korte ned taletiden eller om &
alutte ordskiftet ma bare en taler fa hove til & ta ordet for og imot
forslaget, hver bare en gang Og med heyst to minutters taletid.



§ 15 Forslag

Forslag kan ikke settes frem av andre enn kommunestyrets medlemmer.

Forslag skal leveres inn gkriftlig til metelederen. Skriftlige
forslag skal undertegnes av forslagsstilleren. Metelederen refererer
forslaget.

Gar forslaget ut pa hvem som skal velges eller ansettes, eller pa at
den sak som behandles skal utsettes, sendes til formannskapet eller pa
at forslag ikke skal vedtas, kan det gis muntlig.

§ 16 Saken tas opp til avstemning

NAr ordskiftet er ferdig, sier metelederen fra at saken tas opp til
avstemning. Fra da av og til den er avgjort ved avstemning ma det
ikke vere mere ordskifte om den eller settes frem til nytt forslag i
den. )

Heller ikke er det i dette tidsrom heve til & ta noen annen sak opp
til behandling.

Bare de medlemmer som er tilstede i salen i det eyeblikk saken tas opp
til avstemning, har rett til stemme. De kan ikke forlate salen feor
avstemningen er ferdig, og plikter & stemme, jfr. kommunelovens § 35.

Er saken delt opp, eller det skal stemmes over flere forslag, setter
motelederen frem forslag om rekkefeslgen av stemmegivningen. Blir det
ordskifte om dette, skal motelederen ngye se til at talerne holder seg
bare til avstemningssporsmilet.

§ 17 Pregveavstemning

For endelig avstemning i en sak kan forsamlingen vedta preve-
avstemninger som ikke er bindende.

Er den tilradning eller det forslag som det skal stemmes over, delt i
flere poster eller paragrafer, ber det i alminnelighet stemmes
forelppig over hver enkelt post eller paragraf, og deretter til slutt-
i tilfelle ogsad her etter preveavstemning - over den hele tilrddning
eller det hele forslag.

§ 18 Stemmematen

Avstemningen iverksettes pa en av disse mater:

a. Ved stilltiende godkjenning, nar ikke noen uttaler seg mot et
forslag som motelederen setter frem med spersmdl om noen har noe
4 uttale mot det.

b. Ved at motelederen oppfordrer de medlemmer som er mot et forslag
til 4 reise seg eller rekke opp handen. Nar motelederen bestemmer
det eller et medlem krever det, holdes kontrapreve ved at deretter
de som stemmer for forslaget, reiser seg eller rekker opp handen.

¢. Ved navneopprop, ja eller nei som svar, nar motelederen roper Opp
navnene pa dem som meter. Det bestemmes ved loddtrekning hvilket
navn oppropet skal begynne med og det fortsetter sd 1 alfabetisk
orden.



Et medlem som metelederen oppnevner til det kontrollerer stemme-
givningen ved merking pd medlemsfortegnelsen.

Navneopprop skal brukes nar motelederen bestemmer det, eller et
medlem krever det og dette krav far tilslutning av minst 1/5 av
forsamlingen, og nar metelederen eller 1/5 av forsamlingen
mener at utfallet av en stemmegivvning etter punkt b foran (med
etterfolgende kontrapreve) ikke med sikkerhet kan fastslas.

d. Ved sedler uten underskrift. To medlemmer som mgtelederen opp-
nevner til det, teller opp stemmene.

Stemmesedler kan bare brukes ved valg og ansettelse av tjeneste-
menn. De skal brukes ved slike avstemninger nar noe medlem
krever det.

Star ved avstemningen stemme like, gjor metelederens stemme
utslaget, dog gjelder ved valg og ansettelser de bestemmelser
som er angitt i kommunelovens §§ 36-38.

§ 19 Interpellasjoner og spersmal

Utenom de saker som er oppfert pa innkallingen til kommunestyre-
metet, kan medlemmer og varamedlemmer som paregner & delta i ved-
kommende mete, stille forespsrsler (interpellasioner og sp@rsmal) til
ordfagreren. Slike forespersler kan ikke ventes besvart uten at de
skriftlig er anmeldt (innkommet) til formannskapskontoret innen 5
virkedager fer pafslgende kommunestyremote. Slike forespwersler kan
ordforeren enten besvare selv, eller la en annen f.eks. radmannen,
besvare.

Forespeorslene kan rettes enten som interpellasjoner eller spersmal.
Foresporsler som angar prinsippielle sporsmal behaNdles som inter-
pellasjoner, mens forespsrsler som gjelder helt konkrete forhold,
behandles som speorsmdl. Ordfereren avgjer etter samrdd med sp@rrerne
om en foresporsel betraktes som interpellasjon eller som et sporsmal.

Forslag som fremsettes iforbindelse med en slik forespersel, kan ikke
avgjsres i samme mote safremt ordfereren eller en tredjedel av de
metende motsetter seg dette.

a) Interpellasjoner

vVed behandlingen av interpellasjoner kan interpellanten, ordfsreren og
den som besvarer spersmalet, om dette er en annen enn ordfereren, fa
ordet 2 ganger. For evrig skal ingen ha ordet mer enn 1 gang.
Taletiden ved behandlingen av interpellasjoner ber avgrenses til 5
minutter for ferste innlegg for interpellanten og den som svarer pa
interpellasjonen, ellers ber taletiden settes inntil 3 minutter.

Behandlingen av interpellasjoner ber ikke vare mer enn maksimum 30
minutter.

b) Sporsmal

vVed behandling av spersmidl kan sperreren og den som svarer ha ett
innlegg hver som ber begrenses til 5 minutters varighet. De kan
dessuten ha ordet 1 gang hver Til konkrete bemerkninger, herunder for
&4 stille tilleggspeorsmal og gi svar. Ingen andre ma ha ordet.



c) Forslag

Forslag som fremsettes iforbindelse med overnevnte forespersler, blir
normalt & oversende til formannskapet uten realitetsvotering.

§ 20 Deputasjoner

Utsendinger fra sammenslutninger, foreninger eller grupper som vil
mote for kommunestyret for & uttale seg om en sak, skal melde fra om
dette til ordfmreren senest dagen feor motet.

Forsamlingen avgjer om utsendingene skal tas imot. Blir de mottatt
moter de utenfor metesalen for et utvalg av kommunestyrets medlemmer.
I utvalget bor savidt mulig de forskjellige partigruppene vare
representert. Er ordfereren eller varaordfgreren medlem av utvalget,
gjer han/hun tjeneste som leder i dette, elers velger utvalget selv
leder. Etter & ha heort utsendingene og i tilfelle tatt opp skriftlig
utgreiing fra dem, gir lederen i utvalget kommunestyret melding om det
som utsendingene har anfert. Angdr det noen sak pa innkallingen, gis
melding nar denne sak blir behandlet. Ellers gis den etter at de
saker som er nevnt i innkallingen er behandlet. I siste tilfelle
gjelder for den videre behandling av forslag som fremsettes
bestemmelsen i § 17 c.

§ 21 Orden i salen og bygningen

Matelederen skal serge for & opprettholde god orden i metesalen og i
bygningen ellers. Mptelederen skal sdledes se til at talerne ikke
avbrytes eller forstyrres fra noen kant. Hvis tilhererne (publikum)
ved meningsytringer eller pa annen mate forstyrrer forhandlingene
eller for ovrig opptrer pd en mate som strider mot god orden, kan
motelederen la tilhererplassene rydde eller vise vedkommende tilherer
ut.

Tegninger, tabeller eller lignende ma ikke vare anbragt eller
anbringes i salen under m@tene, med mindre metelederen eller 1
tilfelle kommunestyret samtykker.

§ 22 Bokfering av forhandlingene

Kommunestyret ferer bok for metene sine, jfr. kommunelovens § 30 nr 3.

I meteboka fores inn for hvert mete, meotested og tid, innkallingen
(dato og mate) og fravaerende representanter og mwtende
vararepresentanter. Trer noen fra eller trer noen til under
forhandlingene, bokferes dette slik at en av boken sammenholdt med
medlemsfortegnelsen ser hvem som har tatt del i behandlingen av hver
sak.

For @vrig bokferes det som m& til for & vise gangen i forhandlingene
og at vedtakene gjeres etter rett fremgangsmate. Sakene bokfores i
rekkefeolge for kalenderdret og slik at en kan se hva saken gjelder.



Under hver sak bokferes de forslag som blir satt frem, bortsett fra de
forslag som vedkommer sakens realitet som ikke blir gjort til
gjenstand for stemmegivning (3fr. § 7 siste ledd og § 17 foran).

Motelederen - eller kommunestyret i tilfelle protest blir reist mot
vedkommendes agjerelser - avgjgr om noen protokolltilfersel skal
tillates.

Kommunestyret gir formannskapet fullmakt til & godkjenne kommunestyre-
protokollen i organets forstkommende mote.

§ 23 Lovlighetskontroll

Tre eller flere medlemmer av kommunestyret kan bringe avgjorelse
truffet av folkevalgt organ eller den kommunale administrasjon inn for
departementet til kontroll av avgjprelses lovlighet, jfr. komml. § 59.
Krav om lovlighetskontroll fremsettes for det organ som har truffet
den aktuelle avgjerelsen.

§ 24 Anmodning om ny behandling av avgjort sak

Formannskapet - eller faste utvalg nar det gjelder saker disse
forbereder direkte for kommunestyret - kan avsld anmodning om & ta opp
til behandling sak som lovlig av avgjort av samme kommunestyre, nar
anmodningen kommer inn fer det er gatt 6 méaneder fra den dag da
kommunestyret gjorde endelig vedtak i saken. Dette gjelder dog ikke
anmodning fra Departementet eller Fylkesmannen.

§ 25 Saksordfgrer

T sterre saker skal det oppnevnes saksordferer. Saksordfererens
oppgave er & presentere saken overfor kommunestyret og std som en
ombudsmann for vedkommende sak overfor publikum.

Saksordferer utpekes av hovedutvalget/formannskapet blandt
kommunestyrets medlemmer i samrdd med gruppeleder for det parti
vedkommende utgar fra.

saksordfererskap skal fordeles forholdsmessig blandt partigruppene.

Saksordferer utpekes si tidlig som mulig under forberedelsen av saken.



