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Bankavstemming


 

Stegvis avstemming av bankkonti og kassekreditt


 
Steg 1: Registrere eller se på åpne poster fra foregående 
avstemming. 


 

Steg 2: Velg bankfil 


 
Steg 3: Programmet foretar avstemmingen mens du venter 2-3 
sekunder eller mer... 


 

Steg 4: Programmet presenterer resultatet, med åpne poster og 
kryssede poster. 


 

Steg 4: Brukeren har mulighet til å foreta matching av de postene 
som fortsatt er åpne. 


 

Steg 4: Brukeren har mulighet til å endre den matchingen som 
programmet har gjort. 


 

Etter at du har gjennomgått alle stegene, kommer du tilbake til 
kontooversikten og kan klikke på regnearksymbolet for å åpne 
regnearket og se avstemmingsresultatet.



Stegvis bankavstemming


 

Stegvis avstemming av bankkonti og kassekreditt


 
1. steg


 

Åpne poster, Velg Startperiode, dvs. Avstemt pr.


 
Registrer åpne poster Bank og Åpne poster regnskap 
(bare nødvendig ved 1. gangs avstemming på en konto)

http://www.finale.no/nyheter-i-finale-avstemming-versjon-21-0-0-59.4539149-107494.html#p4


Etablering av åpne poster fra tidligere avstemming



Stegvis bankavstemming


 

Stegvis avstemming av bankkonti og kassekreditt


 
2. steg


 

Bankfilnavn og Tillatt datoavvik

http://www.finale.no/nyheter-i-finale-avstemming-versjon-21-0-0-59.4539149-107494.html#p4


Hensynta manuelle styringer


 

Bankavstemming husker manuelle styringer 
(kryssinger, opphevinger og godkjenninger) til neste 
bankavstemming på samme konto og periode. Det er 
mulig å slå av bruken av manuelle styringer i 
skjermbildet ”Oppsett for bankavstemming”



Stegvis bankavstemming


 

Stegvis avstemming av bankkonti og kassekreditt


 
3. steg


 

Vent.....

http://www.finale.no/nyheter-i-finale-avstemming-versjon-21-0-0-59.4539149-107494.html#p4


Stegvis bankavstemming


 

Stegvis avstemming av bankkonti og kassekreditt


 
4. steg, Kryssing med endringsmuligheter

http://www.finale.no/nyheter-i-finale-avstemming-versjon-21-0-0-59.4539149-107494.html#p4


Stegvis bankavstemming


 

Hvordan endre automatiske kryssinger :


 
Oppheve : Marker en match / kryssing og trykk på 
knappen ”Opphev”


 

Krysse manuelt : Trykk Ctrl-tasten og marker de 
transaksjonene (i regnskap og bank) som ønskes 
krysset/matchet. Trykk på knappen ”Kryss”


 

Knappen ”Godkjenn” benyttes for å godkjenne 
debet/kredit elimineringer innen bank. Disse må 
eksplisitt godkjennes. I mottatt fall blir de stående som 
åpne poster etter avstemmingen.



Åpne poster til ”OM Bank og kasse.XLS”
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