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Introduksjon 2011/12

Siden starten har vi arrangert fagkurs for våre kunder. Dette er en flott mulighet 
til å oppdatere seg på endringer i programvare og lovverk. Vår erfaring er at 
kursdeltakerne også synes at verdien av å møte andre fagfolk og utvide sitt 
nettverk er like viktig som det rent faglige. Derfor settes det av tid i mellom øktene 
der kursdeltakerne får anledning til å knytte nye kontakter og treffe gamle kjente. 

Når du har gått gjennom finale-kursene, garanterer vi at du får en mer effektiv 
arbeidsflyt.

For at hver enkelt skal få belyst sine spørsmål og problemstillinger, kjøres våre 
ordinære brukerkurs med maksimalt 12 kursdeltakere, med en PC til hver deltaker 
(gjelder ikke kurset årsoppgjøret 2011). 

Kursene holdes i lyse og trivelige lokaler rundt omkring i hele landet.

Vi sees på kurs!

Knut Lofsberg
Kursansvarlig
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Velkommen på brukerkurs!
Som fersk Finalist er brukerkursene din raskeste vei til kunnskap om FINALE 
Årsoppgjør. Dessuten vil du møte andre kollegaer fra din region. Brukerkursene 
er begynnerkurs i FINALE Årsoppgjør. På Brukerkurs Dag 1 og Dag 2 får du en 
grundig og effektiv innføring i elementære ferdigheter innen FINALE Årsoppgjør.

Kursene passer for deg som skal bruke programmet for første gang, eller som vil 
har en grundig oppdatering i bruken av FINALE Årsoppgjør. De passer også godt 
for deg som har byttet til FINALE Årsoppgjør fra et annet årsoppgjørsprogram.

Du lærer best når du 
kommer deg løs fra dine 
daglige gjøremål.
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brukerkurs dag 1 2011/12

Kursinnhold:
Vi starter med hvordan FINALE Årsoppgjør er bygget opp. Vi ser på firmaopplys-
ninger og på oppbyggingen av kontoplanen, som er selve «ryggraden» i FINALE 
Årsoppgjør. Vi foretar årsoppgjøret for to enkle selskaper, et aksjeselskap og en 
selvstendig næringsdrivende.

Denne kursdagen egner seg for nye brukere og for de som har brukt et annet 
årsoppgjørssystem tidligere, og som nå skal begynne å bruke FINALE Årsoppgjør.

1. 	 Oppbygging av menyer og funksjonstaster
2. 	 Klientinformasjon
3. 	 Kontoplan
	 • standardkontoer
	 • lenkinger
	 • merking av kontoer
4. 	 Registrering av startverdier
	 • innlesing av saldotall fra regnskapssystem
	 • skattemessige verdier
5. 	 Avslutning
	 • beholdningsvurderinger/tidsavgrensninger
	 • regnskapsmessige avskrivninger/
	   driftsmiddelkartoteket
	 • saldoavskrivninger
	 • opplysninger til ligningspapirene
	 • skatteberegning/disponering
6. 	 Rapporter og utskrifter
7. 	 Eksportfunksjoner
8. 	 FINALE Skatt

Brukerkurs Dag 1 – Finale Årsoppgjør
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Målgruppe:
Brukerkurs Dag 2 passer for de som allerede har gjennomgått Dag 1, eller som 
har minimum tilsvarende kjennskap til programmet. På dette kurset vil det ikke 
bli gjennomgått arbeidsgang i programmet, dette gjennomgås på Brukerkurs Dag 1. 

Kursinnhold:
Her tar vi for oss avslutningen av et omfattende aksjeselskap og eierregisteret 
i et ansvarlig selskap. Det vil også bli gjennomgått hvordan man skal håndtere 
spesielle problemstillinger i FINALE Årsoppgjør, som f.eks. fremføring og utligning 
av skattemessig underskudd, aksjeutbytte og midlertidige forskjeller/utsatt skatt. 
Vi vil også se på presentasjonen av det offentlige regnskapet og på hvordan man 
bruker FINALEs notebibliotek. 

1. 	 Klientinformasjon
2. 	 Standard kontoplan
3. 	 Registrering av startverdier
4. 	 Avslutning
	 • beholdningsvurderinger
	 • tidsavgrensninger
	 • avskrivninger/driftsmiddelkartotek
	 • saldoavskrivninger
	 • avsetning tap på fordringer
	 • skattemessig underskudd
	 • aksjeutbytte/konsernbidrag
	 • midlertidige forskjeller/utsatt skatt
	 • aktive eiere/personinntekt
	 • skatteberegning/disponering
5. 	 Rapporter og skjemaer
6. 	 Redigering av offentlig regnskap og noter

Brukerkurs dag 2 – Finale Årsoppgjør
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brukerkurs dag 2 2011/12

Undervisningsform og kursdokumentasjon:
Undervisningen foregår i lokaler med datamaskin til hver deltaker, slik at 
hver enkelt kan lære ved å prøve seg frem med rettledning fra kursleder. 
Undervisningen foregår med en del plenumsgjennomgang og demonstrasjon av 
program og funksjoner av kursleder, men mesteparten av tiden medgår til prak-
tisk bruk av programmet og utførelse av oppgaver under instruksjon av kursleder. 
Deltakerne får utdelt en fyldig kursdokumentasjon, som inneholder oppgaver og 
løsninger. 

Kursbevis vil bli utdelt som dokumentasjon på gjennomført oppdatering.

Kursdager vinteren 2011–2012

Brukerkurs dag 1
Tromsø		  22.11
Trondheim	 06.12, 24.01
Molde		  30.11
Bergen		  04.01
Stavanger	 07.02
Kristiansand	 17.01
Oslo		  18.10, 15.11, 13.12, 
		  10.01, 31.01, 21.02, 06.03

Brukerkurs dag 2
Tromsø		  23.11
Trondheim	 07.12, 25.01
Molde		  01.12
Bergen		  05.01
Stavanger	 08.02
Kristansand	 18.01
Oslo		  19.10, 16.11, 14.12,
		  11.01, 01.02, 22.02, 07.03
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Kurs for deg som ønsker å lære deg å bruke alle funksjoner i FINALE Skatt på en 
effektiv måte. Kurset krever ikke forkunnskaper. 

Målgruppe:
Målgruppen er alle som ønsker en grundig innføring i FINALE Skatt, og passer 
like godt for nybegynnere som for andre brukere som ønsker en innføring i de 
muligheter som finnes i programmet slik at programmet kan anvendes på en ef-
fektiv måte.

Kursinnhold:
1.	 Brukeroppsett
2.	 Oppbygging av menyer og funksjonstaster 
3.	 Klientoversikten
4.	 Oppretting av klienter 
5.	 Innhenting av forhåndsutfylt selvangivelse fra 			 

Skatteetaten via Altinn
6.	 Registrering av deltakeroppgaver som mottas fra 			 

skatteyterens deltakelse i andre selskaper
7.	 Registrering av årsoppgave mv for eiendommer eid utenfor næring 

(RF-1189 Årsoppgave og RF-1098 Formuesbeskatning av utleide næ-
ringseiendommer)

8.	 Registrering av andre ligningsoppgaver
9.	 Endring av forhåndsutfylte opplysninger
10.	 Samspillet mellom FINALE Årsoppgjør og FINALE Skatt.
11.	 Gjennomgang av ligningsoppgaver som kan registreres 
	 direkte i FINALE Skatt
12.	 Skatteberegning

brukerkurs Finale Skatt



brukerkurs finale skatt 2011/12

Undervisningsform og kursdokumentasjon:
Undervisningen foregår i lokaler med datamaskin til hver deltaker, slik at hver en-
kelt kan lære ved å prøve seg frem med rettledning fra kursleder. Undervisningen 
foregår med plenumsgjennomgang og demonstrasjon av program og funksjoner 
av kursleder. Det er avsatt tid til oppgaver.

Deltakerne får delt ut en fyldig kursperm. Kurset varer fra 9-14 med innlagt lunsj-
servering

Brukerkurs finale Skatt
Oslo		  13.03, 28.03

9

Undervisningen foregår i lokaler med 
datamaskin til hver deltaker.
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brukerkurs finale Avstemming, 
Rapportering og Analyse
Kurset egner seg for alle medarbeidere som jobber med avstemming og utfylling 
av avstemmingsskjemaer i KS-Komplett, både de som bruker NARF Avstemming/
FINALE Avstemming og DI Avstemming. Aktuelt også for de som bruker avstem-
mingsfunksjonene i FINALE Rapportering og FINALE Årsoppgjør.

Bruker du FINALE Rapportering, får du også innføring i praktisk bruk av dette 
programmet i kursdel 2.

Kursinnhold:
Del 1: Avstemming
	 1.	 Oppsett av klient
	 2.	 Regnskapsintegrasjon 
	 3.	 Bruk av standard kontoer
	 4.	A vstemmingsplan 
	 5.	A vstemming av forskjellige kontotyper; 
		L  ønn, Bank, Mva, AGA, Skattetrekk
	 6.	A vstemmingsmappe  

Lunsj
 
Del 2: Rapportering og analyse med FINALE Rapportering
	 1.	 Kom i gang med FINALE Rapportering 
	 2.	 Praktisk bruk av programmet 
	 3.	 Redigering av rapporter 
	 4.	L age egne rapporter 
	 5.	 Redigere analyserapporter 
	 6.	L age egne analyserapporter
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brukerkurs finale avstemming, rapportering og analyse 2011/12

Undervisningsform og kursdokumentasjon:
Undervisningen foregår i våre kurslokaler i Oslo med datamaskin til hver deltaker, 
slik at hver enkelt kan lære ved å prøve seg frem med rettledning fra kursleder.

Kun avstemmingsdelen med lunsj			   kr 1900
Kun rapporterings- og analyse-delen med lunsj		 kr 1900
Hele dagen					     kr 3750

Brukerkurs finale Avstemming, 
Rapportering og Analyse
Oslo		  22.09, 21.03
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oppdaterings- og Fordypningskurs 2011/12

Oppdaterings- og Fordypningskurs 2011
Kurset er spesielt tilrettelagt for deg som er viderekommen bruker av FINALE Års-
oppgjør, og som ønsker en praktisk oppdatering og fordypning i bruken av pro-
grammet. Kurset egner seg ikke for de som nettopp har gått brukerkurs Dag 1 og/
eller Dag 2.

Kursinnhold:
Vi starter med hvordan FINALE Årsoppgjør er bygd opp, og tar for oss nye og en-
drede funksjoner i programmet og hvordan man effektivt bruker disse. Vi vil også 
se på aksjonærregisteret i aksjeselskap og eierregisteret i personlig selskap/ANS. 
Vi tar for oss driftsmiddelkartoteket i FINALE Årsoppgjør og ser på kjøp og salg av 
driftsmidler. Det blir en grundig gjennomgang av presentasjonen av det offentlige 
regnskapet og på hvordan man enkelt lager og redigerer noter. Vi vil også vekt-
legge nyheter i programmet og aktuelle problemstillinger du som bruker måtte ha.

1. 	 Oppbygging av menyer og funksjonstaster
2. 	 Nyheter i programmet
3. 	 Kontoplan
	 • oppretting og redigering av filter og skillekort
	 • eksportfunksjonen
4. 	 Registrering av saldotall
5. 	 Praktisk bruk av aksjonærregisteret
6. 	 Korrektur og effektiv bruk av eierregisteret
7. 	 Avslutning
	 • effektiv bruk av driftsmiddelkartoteket
	 • midlertidige forskjeller (kontospesifisert forskjellsskjema)
	 • skatteberegning
	 • utbytte
	 • konsernbidrag
8. 	 Utskrifter
9. 	 Rapporter og ligningsskjemaer
10. 	Redigering av offentlig regnskap
	 • innhenting og redigering av standardnoter
	 • lage og hente inn egne standardnoter

F i n a l e
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Undervisningsform og kursdokumentasjon:
Undervisningen foregår i lokaler med datamaskin til hver deltaker, slik at hver en-
kelt kan lære ved å prøve seg frem med rettledning fra kursleder.
Undervisningen foregår med plenumsgjennomgang og demonstrasjon av program 
og funksjoner av kursleder, men mesteparten av tiden går med til løsning av prak-
tiske oppgaver og veiledning i bruk av programmet under instruksjon fra kurleder. 
Deltakerne får delt ut en fyldig kursperm, som inneholder oppgaver og løsninger.

Oppdaterings- og fordypningskurs
Trondheim	 26.01
Oslo		  15.12, 12.01, 
		  02.02, 23.02

oppdaterings- og fordypningskurs 2011/12

F i n a l e

Vi strekker oss langt for å gi våre brukere 
den gode følelsen som kalles arbeidsglede, 
i kraft av godt verktøy.
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brukerforum 2011

Velkommen på BrukerForum
Vi inviterer nye og gamle Finalister til BrukerForum, denne gangen på Hotel Bristol 
i Oslo. FINALE BrukerForum er vårt tradisjonsrike årlige kundeforum, der vi utveks-
ler erfaringer fra fjorårets årsoppgjør, samtidig som vi oppdaterer oss på nyheter 
og endringer i lovgivning og i FINALE-programmene. Forumet egner seg også 
godt for nettverksbygging og erfaringsutveksling med kollegaer fra hele landet. 
FINALE Brukerforum passer for alle som er brukere av FINALE-programmene.

Tid og sted:
4. november 2011, kl. 9-16, Hotel Bristol, Oslo.

Program:
• Nyheter i versjon 24 av FINALE
• Nytt tilleggsprogram for FINALE Årsoppgjør og Rapportering: FINALE Prognose
• Gjennomgang av eiendomsfunksjonen FINALE Årsoppgjør
• Offentlig regnskap: Nyheter i notefunksjonen
• Spesifikasjon av poster i ligningsoppgaven
• Datasikkerhet på Internett: Det umuliges kunst?
• Rapportering på web – muligheter og utfordringer
• Funksjoner for mer effektiv bruk av FINALE
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brukerforum 2011

I tillegg kan du melde deg på show og middag på Latter 
(Aker Brygge) fredag kveld:
Vi har billetter til Humorgalla. Forestillingen er med Thomas 
Gjertsen og Espen Eckbo med gjester – Norges morsomste 
superstjerner live på samme scene! Etter forestillingen blir 
det en 3-retters middag med god drikke til på Latters smak-
fulle restaurant.
Vi har begrensede antall billetter til showet, så ikke nøl med 
å melde deg på. Først til mølla… 

Påmeldingsfrist:
Dagkonferansen: 14. oktober
Siste frist for å sikre seg billetter til Humorgalla er 20. september.

Godkjenning av kurs
FINALE BrukerForum gir godkjenning til autorisasjonsordningen for revisorer og 
regnskapsførere med 5 timer finansregnskap og 2 timer skatterett.  Kursbevis vil 
bli utdelt som dokumentasjon. 

Priser	
Dagkonferanse kr 950,- eks. mva.
Prisen inkluderer dagkonferanse med dokumentasjon, kaffe-/tepauser og 
lunsj.	
Overnatting i enkeltrom fra 3.–4.11. kr 1375,-
Overnatting i enkeltrom fra 4.–5.11. kr 1105,-
Kveldsarrangementet koster kr 1350,- og inkluderer billett til Humorgalla på 
Latter, med påfølgende 3-retters middag med drikke og kaffe avec.

Møtet med andre fagfolk 
gir deg nye verdier.
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Finale årsoppgjør 2011/12

Årsoppgjøret 2011 med FINALE
Målgruppe:
Vårt tradisjonsrike kurs «Årsoppgjøret med FINALE» passer for alle erfarne FINALE- 
brukere som ønsker en ajourføring av årets endringer både faglig og programmessig. 

Kursinnhold:
Kurset tar for seg endringene i årets årsoppgjør, herunder endringer i lovverk, for-
skrifter og regnskapsstandarder. Det vil bli gjennomgått hvordan årets endringer 
skal håndteres i FINALE. Kurset foregår i plenum med forelesning og diskusjon. 
Programmet er ikke endelig fastsatt, men egen invitasjon vil bli sendt ut til alle 
våre kunder i god tid. Noe av det vi skal gjennomgå er:

1. 	 Nyheter i FINALE 
2. 	 Nye regnskaps- og skatteregler
3. 	 Nye forskrifter, anbefalinger og standarder
4. 	A ktuelle regnskaps- og skattespørsmål
5. 	E ndringer i årets ligningsskjemaer

Forelesningsform og kursdokumentasjon:
Foreleseren benytter PC med fremviser i plenumsal, med gode muligheter for 
deltakerne til å stille spørsmål og ta opp egne problemstillinger underveis.  
Deltakerne får delt ut en fyldig kursperm, som også inneholder utskrifter av de 
plansjer som er vist, i tillegg til annen aktuell dokumentasjon.  
Kursbevis vil bli utdelt som dokumentasjon på gjennomført oppdatering.

Årsoppgjøret 2011 med finale
Alta		  17.01
Tromsø		  13.12
Trondheim	 12.01
Ålesund		  10.01
Bergen		  19.01
Hamar		  05.01
Oslo		  15.12, 25.01



17

Vi kan tilby følgende nye temakurs!
• Innføring i FINALE Rapportering
• Innføring i FINALE Avsteming
• Innføring i FINALE Konsolidering
• Innføring i Driftsmidler
• Innføring i FINALE Analyse
• Driftsmidler/forskjellsskjema
• ANS- Eierregister
• Flere næringer, dimensjonsbegreper/beregningsenheter
• Skatt og Alt-ut/Alt-inn
• Effektiv bruk av Offentlig regnskap og notefunksjonen i FINALE
• Rapportgenerator
• Analyse og tilleggsvariabler
• Aksjonærdatabasen og aksjeboka
• Hvordan legge inn tilleggsvariabler til kontantstrømoppstillingen
• Hvordan sette opp regnskapsintegrasjon i FINALE

Varighet ½-4 timer avhengig av tema og ønsker.

Pris: Ved bruk av telefon og fjernhjelp er prisen kr 500,- pr påbegynt kvarter.

Ved oppmøte eller kurs i våre lokaler er det vanlig timepris, minimum 1 time + 
eventuelt reise, opphold, lunsj, osv.

Finale Temakurs 2011/12
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Bedriftsintern opplæring
Alt for mange fra firmaet som vil delta på kurs – eller passer datoene dårlig? Da 
kan løsningen være bedriftsintern opplæring. 
En representant fra Finale Systemer kommer til din bedrift og holder kurs, eller 
dere kommer til oss i våre trivelige kurslokaler på Trollåsen, 12 min med tog 
sør for Oslo sentrum. Mange synes dette er en bedre måte å lære på. Det kan 
dessuten lønne seg økonomisk hvis man er flere som skal ha opplæring i FINALE-
produktene. 

På et bedriftsinternt kurs kan man selv velge tema. Enten det er spesielle deler 
av programmene man ønsker opplæring i, eller det er en faglig oppdatering man 
ønsker, avtales dette direkte med oss på forhånd.

Priser
Brukerkurs Dag 1 og Dag 2, Fordypningskurs, Årsoppgjøret med FINALE og 
Finale Avstemming, Rapportering og Analyse: kr 3.750,-

Finale Avstemming og Finale Rapportering og Analyse: kr 1.900,-

Bedriftsintern opplæring koster minimum kr 15.000.- pr dag + reise- og 
oppholdsutgifter for kurslederen. Denne prisen dekker inntil 5 kursdeltagere. 
Dersom flere enn 5 deltagere, er prisen kr 2.400,- pr. ekstra deltaker.

bedriftsintern opplæring 2011/12
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Finanstilsynet har foretatt endringer i de siste årene med hensyn til kursgodkjen-
nelser for autoriserte regnskapsførere, registrerte revisorer og statsautoriserte 
revisorer.

Kursgodkjenning for registrerte regnskapsførere
Kravet er minst 77 timer etterutdanning i løpet av de tre foregående kalenderår. 

Etterutdanningen skal minst omfatte:
•	 21 timer finansregnskap hvorav minst 7 timer innenfor bokføringsregelverket
•	 21 timer skatterett/avgiftsrett
•	 14 timer emner fra regnskapsførerregelverket og god regnskapsføringsskikk
•	 7 timer rettslære

Kursgodkjenning for registrerte og statsautoriserte revisorer
Kravet er 105 timer etterutdanning i løpet av de tre foregående kalenderår. 

Etterutdanningen må minst omfatte:
 •	 35 timer revisjon, hvorav 14 timer innenfor etiske prinsipper som styrer 

revisors profesjonelle oppgaver og plikter,
•	 21 timer regnskap og
•	 21 timer skatterett

Finale Systemer as anser brukerkursene å gå under fagområdet Regnskap med 3,5 
timer og innen fagområdet Skatterett med 3,5 timer.
Vi anser FINALE BrukerForum 2011 å gå under fagområdet Finansregnskap med 5 
timer og fagområdet Skatterett med 2 timer.

Godkjenning av kurs

godkjenning 2011/12
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Kurslederne
Knut Lofsberg
er utdannet ved skatteetatskolen i Oslo, og han 
er utdannet Bedriftsøkonom. Gjennom 12 års 
praksis som ligningsrevisor/saksbehandler ved Oslo 
Ligningskontor, har han en bred erfaring innen 
regnskapskontroll og ligningsarbeid. Knut er 
kursansvarlig  i Finale Systemer AS og foreleser på 
kursene: Brukerkurs Dag 1, Dag 2, Fordypningskurs 
og «Årsoppgjøret med FINALE»

Eivind Simonsen
er utdannet bedriftsøkonom fra Handelshøyskolen 
BI. Han har i mange år drevet eget regnskapskontor 
i Tromsø og har ledet utviklingen av FINALE pro-
duktene helt fra starten. Eivind er administrerende 
direktør i Finale Systemer as og foreleser på 
kursene: BrukerForum, Årsoppgjøret med FINALE 
og enkelte internkurs.

Hermod Gundersen
er utdannet registrert revisor og har 11 års praksis 
innen revisjon og rådgivning. Hermod har jobbet 
som økonomisjef i en av de største nordnorske opp-
drettsbedrifter. Han har jobbet i PriceWaterhouse 
Coopers, og han har skrevet lærebok i regnskap/
skatt og mva for fiskeflåten. Hermod arbeider nå 
som fagansvarlig ved hovedkontoret i Tromsø, og 
foreleser på kursene: BrukerForum, Årsoppgjøret 
med FINALE og enkelte internkurs.
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Økonomisk styring og kontroll.
 Punktum.       

For mer informasjon om 
Finales programmer send 

kodeord Finale til

eller send e-post til 
firmapost@finale.no

Finales programmer tar over der økonomisystemene stopper, og hjelper deg videre 
med årsregnskap, noteopplysninger, ligningsoppgaver, skatteberegning, avstemming, 
dokumenta sjon, analyse- og nøkkeltallrapporter, grafer, perioderapporter, konsern -
regnskap, avskrivninger, driftsmiddeloversikt, aksjeoversikt, kontantstrømoppstilling m.m.  
I tillegg valideres dataene automatisk mens du arbeider, slik at feilføringer avsløres  
umiddelbart. Gratis demoversjoner finner du hos www.finale.no.

Finale Systemer as         Tlf.: 4000 2215         e-post: firmapost@finale.no         SMS Finale til 26112         www.finale.no 

Foto: M
onkey Business
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